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OJS technikai segédlet lektoroknak 

A Szociológiai Szemle az Open Journal Systems (OJS) folyóiratkezelő platformját 
használja a lektorálási folyamat menedzselésére.  

A következő dokumentum a platform kezeléséhez nyújt segítséget lektorainknak. 
Amennyiben a platform használata során olyan probléma merül fel, melyre a segédlet 
nem tér ki, a szerkesztőség a szociologiai.szemle@szociologia.hu email címen érhető el. 
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1. Regisztráció és belépés az Szociológiai Szemle OJS rendszerébe 

A lektorokat a folyóiratszerkesztők regisztrálják az OJS rendszerbe, melyről a lektor email 
értesítést kap „Regisztráció szakmai lektorként a Szociológiai Szemle folyóirathoz” 
tárggyal. Az email tartalmazza a felhasználónevet és egy automatikus generált jelszót, 
melyet az első belépéskor meg kell változtatni. 

Belépni a https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/login felületen lehet. 

Belépéskor a „jelszó megváltoztatása” oldal jelenik meg. Az „aktuális jelszó” mezőbe az 
emailben kapott, automatikus generált jelszót kell beírni, az „új jelszó” és az „ismételje 
meg az új jelszót” mezőkbe pedig az új, választott jelszót. 

mailto:szociologiai.szemle@szociologia.hu
https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/login
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Elfelejtett jelszó esetén a bejelentkezési felületen található „elfelejtette jelszavát?” 
gombot kell megnyomni, és követni a rendszer utastásait. 

 

Az OJS felületre belépve a „saját soraim” oldalon, a „cikkeim” panelben találhatóak az 
aktív kéziratok, az „archívum” oldalon pedig a már lezárt lektorálások és beküldések. A 
cikkek címére kattintva megnyitható az adott kézirathoz tartozó feladat. 
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A bal felső sarokban a „feladatok” gombra kattintva nyithatóak meg az aktuális 
rendszerértesítések. 

 

2. A lektori felkérés elfogadása vagy elutasítása 

A lekori felkérésről a lektorálandó kézirat felelős szerkesztője emailt küld „cikk lektorálás 
kérése” tárggyal. Az email tartalmazza a lektori felkérés elfogadásának határidejét, a 
bírálat elkészítésének határidejét, valamint a bírálandó kézirat címét és absztraktját. 

Az emailben szereplő linkre kattintva megnyílik a kéziart szakmai lektorálási oldala. 

A „szakmai lektorálási fájlok” panelből letölthető a bírálandó kézirat, a „beküldött cikk 
összes részletének megtekintése” gombra kattintva pedig láthatóvá válnak a kézirat 
metaadatai. 

A lektorálási felkérés a „szakmai lektorálás elfogadása, tovább a 2. lépéshez” gomb 
megnyomásával fogadható el, és a „szakmai lektorálásra való felkérés visszautasítása” 
gombra kattintva utasítható el. 
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Amennyiben a megadott határidők nem megfelelőek, úgy a felelős szerkesztő át tudja 
állítani a rendszerben megadott határidőket. Ebben az esetben a felkérő emailben 
szereplő email címen kell felvenni a kapcsolatot a szerkesztővel. 

3. A lektori vélemények feltöltése 

A felkérés elfogadását követően az „útmutatók” oldal nyílik meg, ahol a lektorálás 
részletei olvashatók. 

Továbblépéssel megnyílik a „letöltés & szakmai lektorálás” oldal, ahova feltölthető az 
elkészített bírálat. 

A „szakmai lektorálás” panelben két szöveges mező található. Az első mezőbe írható a 
lektori vélemény, melyet a felelős szerkesztő továbbít a szerzőnek. A második mezőbe 
olyan megjegyzések írhatóak, melyeket csak a szerkesztőség lát. 
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A „feltölt” panelbe feltölthetőek egyéb szakmai lektorálási fájlok is (pl. korrektúrázott 
szöveg). A feltöltés a panel jobb felső sarkában található „fájl feltöltés” gombra kattintva 
végezhető el. 

 

Kérjük a lektorokat, hogy minden esetben figyeljenek arra, hogy a feltöltött fájlok 
anonimek maradjanak, ne szerepeljen benne a lektor neve a szövegben és a 
dokumentum tulajdonságai között sem! Microsoft Word dokumentumok esetén az 
anonimizáláshoz szükséges technikai segédlet ezen a linken található. 

A szerkesztőséggel párbeszéd is kezdeményezhető a „lektorálási megbeszélések”, 
panelben, a panel jobb felső sarkában a „párbeszéd hozzáadása” gombra kattintva.  

 

https://support.microsoft.com/hu-hu/office/rejtett-adatok-%C3%A9s-szem%C3%A9lyes-adatok-elt%C3%A1vol%C3%ADt%C3%A1sa-dokumentumok-bemutat%C3%B3k-vagy-munkaf%C3%BCzetek-vizsg%C3%A1lat%C3%A1val-356b7b5d-77af-44fe-a07f-9aa4d085966f
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A résztvevőknél ki kell pipálni azokat a szerkesztőket, akiknek üzenetet szeretnénk 
küldeni. A „tárgy” és „üzenet” mezők kitöltését követően a párbeszédekhez fájlok is 
csatolhatóak. Ehhez a „csatolt fájlok” panelben a „fájl feltöltés” gombot kell megnyomni. 

 

 

A „javaslat” panel alatt legördülő menüből választható ki az összefoglaló vélemény. 
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A lektori vélemény a „szakmai lektorálás beküldése” gomb megnyomásával küldhető el. 

4. Második lektorálási kör 

Ha a beérkezett lektori vélemények alapján szükség van a kéziart átdolgozására, a 
szerkesztőség felkéri a lektorokat az átdolgozott kézirat átnézésére is. Erről „Cikk 
lektorálás kérése (második lektorálási kör)” tárggyal érkezik felkérő email.  

A második lektorálási kör az elsővel megegyező módon zajlik. 

 


