0JS technikai segédlet szerzéknek

A Szociolégiai Szemle az Open Journal Systems (OJS) folydiratkezel6 platformjat
hasznalja a kéziratok befogadasara és a lektoralasi folyamat menedzselésére.

A kovetkezd dokumentum a platform kezeléséhez nyujt segitséget szerzdinknek.
Amennyiben a platform hasznalata soran olyan probléma mertl fel, melyre a segédlet
nem tér ki, a szerkeszt6ség a szociologiai.szemle@szociologia.hu email cimen érheté el.
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1. Regisztracio

Azoknak a szerz6knek, akik még nem rendelkeznek Szocioldgiai Szemle OJS profillal,
regisztralniuk kell a https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/login feluleten a
»Regisztracié” gombra kattintva.

Belépés

Felhasznalonév *

Jelszo *
Elfelejtette a jelszavat?

Tartson bejelentkezett allapotban

Regisztracio

Kovesse a felluleten megjelend utasitasokat, és igazolja vissza a regisztraciot a megadott
email cimre érkezd linkre kattintva.

Kérjuk, a megadott felhasznalonév csak kisbetlket és szamokat tartalmazzon!
2. Bejelentkezés és profil szerkesztése

Belépni a https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/login fellleten, a felhasznalonév és

a jelsz6 megadasaval lehet.

A felhasznaléi profil a bejelentkezést kovetéen, a fellilet jobb felsd sarkaban a
felhasznalénévre, majd a ,,profil megtekintése” feliratra kattintva szerkesztheté.

@ Hungarian @ Oldal megtekintése & tesztszerzo

Profil

megtekintése

Kijelentkezés

3. Keézirat benyujtasa

Feltoltés a https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/index oldal jobb oldalan talalhatd
»kézirat benyujtasa” gombra, vagy a bejelentkezést kovetéen a bejelentkezési felulet jobb
oldalan talalhaté ,,uj bekuldés” gombra kattintva indithatd.
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A kézirat bekluldése 6t lépésbdl all, melyek a feltoltési felulet tetején, kuldén lapokon
jelennek meg.

Egy cikk bekiildése

1. Kezdés 2. Bekiildendd anyag feltoltése 3. Metaadatok megaddsa 4. Megerdosités 5. Kovetkezd lépés

1.1. Kezdés
Az ,1. Kezdés” lapon kell megadni a kézirat alapinformaciait:

e Abeklldott anyag nyelve: magyar vagy angol opciok valaszthatéak.

e Rovat: jelenleg a tanulmany, recenzio, illetve a konferencia beszamolé rovatokba
varunk kéziratokat.

o Bekuldésiel6irasok: ezegyellen6rzé lista, amely segit a szerzéknek a legfontosabb
kovetelmények ellenérzésében. A beklildéshez az ellenérzélista minden elemét ki
kell pipalni.



o A szerkesztének szant megjegyzések: a mez6 kitoltése opcionalis, csak abban az
esetben szukséges, ha a barmilyen megjegyzést kivan csatolni a kézirathoz a
szerkeszt6ség szamara. Ezt a megjegyzést a szakmai lektorok nem latjak, csak a
folyoirat szerkeszt8sége.

e Hozzajarulok adataim kezeléséhez az Adatvédelmi nyilatkozat szerint: a linket
talalhaté adatkezelési szabalyzat elfogadasahoz ki kell pipalni a jelolénégyzetet.

1.2. Beklildendé anyag feltdltése

A,,2. Bekiildend6 anyag feltoltése” lapon kell feltolteni a szlikséges fajlokat. A feltoltendd
dokumentumokat és az azokkal kapcsolatos kovetelményeket a Szocioldgiai Szemle
szerz6i Utmutatoja foglalja Ossze.

A felugré ablakban ki kell valasztani az els6¢ feltolteni kivant dokumentumot. A
kivalasztast kovetéen megjelenik a ,fajl feltoltése” gomb, ahol ki lehet valasztani a
feltolteni kivant dokumentumot, vagy behuzni azt a szaggatott vonallal hatarolt savba.

Kiegészitd fajl feltoltése

1. Fajl feltoltése 2. Feltoltott fajl adatai 3. Jévahagyas

Cikk 6sszetevok *

Kézirat nem anonimizalt verzidja v

Huzza ide a fajlt és kezdje meg a feltdltést Fajl feltdltés

Folytatas Mégsem

A folytatas gomb megnyomasat kovetben ellendrizhetéek a fajl adatai, majd a folytatas
gomb ismételt megnyomasaval véglegesithetd a dokumentum feltoltése vagy egy ujabb
fajlis feltolthetd.


https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/about/submissions

Kiegészitd fajl feltsltése 4

1. Féjl feltoltése 2. Feltoltott fajl adatai 3. Jévahagyas

Fajl hozzdadva

Masik fajl hozzdadasa

Kész Mégsem

A tovabbi fajlok feltoltésekor a legordiilé menubdl két opcid valaszthaté:

o Uj fajl feltoltése esetén az ,ez a fajl nem egy javitott valtozata egy korabbinak”

opciot kell valasztani.
e Akorabban feloltott fajlok felulis irhatdak. Ebben az esetben a legordiilé mentbél

ki kell valasztani azt a korabban feloltott fajlt, amit felal akarunk irni.

Kiegészito fajl feltoltése

1. Fajl feltdltése 2. Feltoltott fajl adatai 3. Jévahagyas

Ha egy meglévd fajl atdolgozott verzidjat tolti fel, akkor kérjiik, valassza ki, hogy melyik az a
fajl.

Ez a fajl nem egy javitott valtozata egy korabbinak

Ez a fajl nem egy javitott valtozata egy korabbinak ‘

tesztszerzo, Nem anonim file.docx

Valassza ki a cikk 0sszetevoit

Folytatas Mégsem

Amennyiben két fajl neve hasonld, a rendszer lehetséges duplikaciot érzékel. Ebben az
esetben a felugré ablakban ki kell valasztani az ,,ez a fajl nem egy javitott valtozata egy
korabbinak” opciot, és folytatni a feloltést.



Kiegészito fajl feltoltése

1. Fajl feltdltése 2. Feltoltott fajl adatai 3. )6vahagyas

Lehetséges duplikacié vagy ismétlés talalhaté
A feltoltott fajl neve hasonlit egy korabban feltdltott fajl nevéhez, "Nem anonim file.docx." Lecseréli a fajlt "Nem
anonim file.docx"? Ha igen, valassza ki a fajlt az alabbiak kozul. Egyébként pedig, valassza "Ez a fajl nem egy javitott

vdltozata egy korabbinak" a folytatas elott.
tesztszerzo, Nem anonim file.docx v

Ez a fajl nem egy javitott valtozata egy korabbinak k

tesztszerzo, Nem anonim file.docx

Folytatas Mégsem

Az utols6 dokumentum feltoltésével a ,kész” gombbal befejezhetd a feltoltés. Ezt
kovetéen a bekildott fajlok listaja jelenik meg. Itt ellenbrizhetéek a feltoltések, a
dokumentum bal oldalan talalhatd nyil lenyitasaval pedig szerkeszthetévé valik a lista.

Lo

Amennyiben nincs szlikség szerkesztésre, a ,,Mentés és folytatas” gomb megnyomasaval

kell tovabblépni.

Bekiildott fajlok

Y [W 75414-1 tesztszerzo, Nem anonim file.docx

Szerkesztés Torlés

Mentés és folytatas Mégsem

1.3. Metaadatok megadasa
A 3. Metaadatok megadasa” lapon adhatdak meg a kézirat és a szerz6k adatai.

e A kézirat cime az ,el6tag”, ,cim” és ,alcim” mezékben adhaté meg. Ezek kozul
csak a ,cim” mez6 kitoltése kotelezé.
e Az absztrakt mez6 kitoltése a szerz6i utmutatoban leirtak szerint torténjen.

A kozrem(kodoék listaja mezében adhatdéak meg a szerz6k adatai. Tovabbi szerzék is
megadhatdak a mezd jobb fels6 sarkaban talalhato ,,K6zrem(ikod6 hozzaadasa” gombra
kattintva. Kérjuk, ha a cikknek tobb szerz6je van, mindegyik szerz6t adja meg!


https://ojs.mtak.hu/index.php/szocszemle/about/submissions

A szerz6khoz megadott informacidk a szerzé neve melletti nyilat lenyitva szerkeszthetfek,

a ,szerkesztés” gombra kattintva.

Kozremiikodok listaja

Név E-mail Szerepkor

¥ Szerzd Proba szociologiai.szemle@szaciologia.hu Szerzd

Szerkesztés Tarlés

)

A szerz8k vezeték és keresztnevét kiilon mezbbe kell felvinni. Amennyiben a ,,preferalt
megszolitas” mezd kitoltott, ugy az ott beirt név fog a tovabbiakban megjelenni a

rendszerlizenetekben és a cikk metaadataiban is.

Név
Istvan @ Kovacs
Keresztnév * Csalddnév

Hogy szolithatjuk? Ide megadhato titulus és kézépsd név is.

Dr. Kovacs Istvan

Preferdlt megszdlitds

A tovabbi mez6kben mddosithatd a korabban megadott email cim és az orszag, illetve
tovabbi részletek adhatok meg a szerz8r6l (pl. intézményi affiliaciod, életrajzi adatok).

Tobb szerzd esetén a szerzbi sorrend médosithato a ,kdozremUkddok listaja” doboz jobb
fels6 sarkaban megjelend ,,rendez” gomb megnyomasaval. Ezt kovetfen a szerzdk a

megfeleld helyre huzhatdak.

Kozremikodok listdja
Né E-mail

> Toth Maria toth@toth.hu Szerzb &

»  Dr. Kovécs Istvan kovacs@kovacs.hu Szerz6

Szerepkér Elsddleg

remiikods létrehozésa

A kulcsszavak mez6ben a kulcsszavakat kulon, nem pedig egyben bemasolva kell
megadni. Minden kulcsszd beirasat kovetéen entert kell nyomni, igy kezdheté meg a

kovetkez6 kulcsszo beirasa.

A hivatkozasok mez8&be be kell masolni a cikk bibliografiajat.

A cikk cimének, az absztraktjanak, valamint kulcsszavainak megadasa angolul is

kotekez6. A magyar mez6 kitoltését kdvetéen automatikusan megjelenik az angol nyelvd

mez6 is.

A kézirat feltoltése barmikor megszakithaté. Ebben az esetben a kovetkez6 belépésnél a

kézirat mellett a ,befejezetlen” statusz jelenik meg. A kézirat cimére kattintva a bekUildés

folytathato.



Szociolégiai Bekiildések
SZEMLE

Sajat soraim Archivum
Bekildések
Cikkeim Q, Keresés Uj bekiildés
18536 Szerzd Préba O Befejezetlen
Ez egy cikk k

1 ennyi 1 benyujtasbél

A ,4. MegerGsités” lapon zarhato le a feltoltés a ,,Beklldés befejezése” gombra kattintva.
A feltoltésrél visszaigazold email érkezik a kordabban megadott email cimre.

4. A kézirat adatai
1.4. A kézirat dllapotanak nyomon kdvetése és az adatok modositasa

Bejelentkezést kovetben a ,beklildések” felllet lesz lathatd, ahol a ,sajat soraim” és az
,archivum?” oldalak valaszthatdak ki. Az archivumban talalhatéak a kordbban bekuldott,
lezart statuszu kéziratok, a ,,sajat soraim” oldalon pedig az aktiv bekulildések.

Az aktiv kézirat mellett lathato a kézirat aktualis statusza, melyek a kovetkez6k lehetnek:

e Beklldés
e Szakmai lektoralas
e Technikai szerkesztés
o Elballitas
Ezek azok a lépések, melyeken a kézirat keresztlilmegy a publikalasi folyamat soran. A

kézirat cimére kattintva a fenti statuszok kilon oldalakon jelennek meg, melyek kozul az
aktualis lépés aktivva valik.

Bekiildés Szakmai lektoralas Technikai szerkesztés ElGallitas o sigs

Forduld 1 Fordulé 2

2 forduldi statusz

A benydijtas elfogadva.

Ajobb felsé sarokban talalhaté ,,metaadat megtekintése” gombra kattintva a kézirat adati
(pl. szerz6k, kulcsszavak) médosithatéak.

1.5. Parbeszéd kezdeményezése a szerkesztbéséggel

Minden szakaszban parbeszéd kezdeményezheté6 a szerkesztéséggel (a bekildési
fazisban ,szakmai lektoralast megel6z6 megbeszélések”, a lektoralasi fazisban
»lektoraldsi megbeszélések”, a technikai szerkesztés fazisban pedig ,technikai
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szerkesztéssel kapcsolatos megbeszélések” cimmel). A panel jobb felsé sarkaban a
»parbeszéd hozzaadasa” gombra kattintva kezdeményezhet6 a megbeszélés.

A résztvevoknél ki kell pipalni azokat a szerkesztéket, akiknek Uzenetet szeretnénk
kuldeni. A ,targy” és ,uzenet” mezlk kitoltését kovetben a parbeszédekhez fajlok is
csatolhatdak. Ehhez a ,csatolt fajlok” panelben a ,,fajl feltoltés” gombot kell megnyomni.



Parbeszéd hozzaadasa ¢

Résztvevok

Kovacs Istvan, Szerzd

Kiss Béla, Folyoirat szerkeszté

Nagy Aranka, Folydirat szerkeszt6

Targy *

Uzenet *
h & B 7 YU &£ &2 o 2% [&Upload

[+

Csatolt fajlok Q Keresés  Fajl feltdltés  Fajlok kivalasztasa

Nincsenek fdjlok k

* KotelezGen kitdltendé mezd

OK Mégsem

5. A lektoralasi folyamat és a kézirat atdolgozasa

A lektori biralatok beérkezését kovetben a szerkesztéség értesitést kuld ,Szerkesztdi
dontés” cimen, és aktivva valik a ,szakmai lektoralas” oldal. A szerkeszt6i dontés az
»ertesitések” panelben jelenik meg.

Amennyiben a kézirat atdolgozasa szukséges, az ,1 fordulé statusz” panelben a
»,bekulldés ujabb lektoralasahoz annak ismételt benyujtasa szikséges” szoveg jelenik
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meg. Amennyiben a szerkesztéség kiilon dokumentumot is csatol a szerkesztéségi levél
mellé, az az alatta talalhat6 ,,szakmai lektori mellékletek” panelbél tolthetd le.

Bekiildés Szakmai lektoralas

Fordulé 1

1 forduléi statusz

A bekuldés djabb lektoralasahoz annak ismételt benyujtasa szikséges.

Ertesitések

[szocszemle] Szerkeszt6i dontés ‘

Szakmai lektori mellékletek

Feliilvizsgdlatok

Technikai szerkesztés ElGallitas

Q Keresés

Q Keresés Féjl feltités

Az atdolgozas elkészitését kovetden a kéziratot a ,,fellilvizsgalatok” panelbe kell feltolteni
a paneljobb felsd sarkaban talalhato ,fajl feltoltés” gomb megnyomasaval.

Bekiildés Szakmai lektoralas Technikai szerkesztés ElGallitas

Fordulé 1

1 forduléi statusz

A bekildés ujabb lektoralasahoz annak ismételt benyujtisa szukséges

Ertesitések

[szocszemle] Szerkesztoi dontés

Szakmai lektori mellékletek

Feliilvizsgdlatok

Q Keresés

Q Keresés Fajl feltdltés

A felugré ablakban a ,cikk 6sszetev6k” panelben ki kell valasztani a felolteni kivant
dokumentum tipusat (pl. kézirat nem anonimizalt verzidja), majd a ,,fajl feltoltése” gomb
megnyomasaval ki lehet valasztani a feltolteni kivant dokumentumot, vagy behuzni azt a

szaggatott vonallal hatarolt savba.
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Lektori f4jl feltdltése X

1. Fajl feltoltése 2. Feltoltott fajl adatai 3. Jévahagyas

Cikk osszetevok *

Kézirat nem anonimizalt verzidja v

Hulzza ide a fajlt és kezdje meg a feltoltést Fajl feltdltés

Folytatas Mégsem

A folytatds gomb megnyomasat kovetéen ellendrizhetbek a fajl adatai, majd a folytatas
gomb ismételt megnyomasaval véglegesitheté a dokumentum feltoltése vagy egy Ujabb
fajlis feltolthetd. A tovabbi fajlok feltoltésekor a legordilé menubdl két opcid valaszthaté:

o Uj fajl feltoltése esetén az ,ez a fajl nem egy javitott valtozata egy korabbinak”
opciot kell valasztani.

e Akordbban feloltott fajlok felllis irhatdak. Ebben az esetben a legordiilé mentibél
ki kell valasztani azt a korabban feloltott fajlt, amit feltl akarunk irni.

Amennyiben két fajl neve hasonld, a rendszer lehetséges duplikaciot érzékel. Ebben az
esetben a felugré ablakban ki kell valasztani az ,,ez a fajl nem egy javitott valtozata egy
korabbinak” opciét, és folytatni a feloltést.

Az atdolgozott kézirat feltoltését kovetben a szerkeszté6ség elinditja a masodik lektoralasi
kort. Ekkor a szakmai lektoralas oldalon megjelenik a ,forduld 2” aloldal az el6zéekben
leirt funkciokkal.

Amennyiben a szerkeszt6ség elfogadja az atdolgozasokat, a szakmai lektoralas oldalon a
»,benyujtas elfogadva” felirat jelenik meg, és aktivva valik a technikai szerkesztés oldal.

6. Technikai szerkesztés

A technikai szerkesztés fazisban a kéziart olvasdszerkesztése és tordelése zajlik. A
lektoralas folyamat soran elfogadott kéziratot a folydirat szerkesztéségi titkara els6ként
elkuldi olvasdszerkesztésre.

Miutan elkészilt a kézirat olvasdszerkesztett verzidja, a szerkesztéségi titkar parbeszédet
kezdemeényez a ,technikai szerkesztéssel kapcsolatos megbeszélések” panelben, ahol
csatolja a fajlt. Az olvasészerkesztett kézirat korrekturazott formaban tartalmazza az
olvasdszerkesztd nyelvtani és stilisztikai javaslatait, melyeket a szerzének el kell fogadnia
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vagy vissza kell utasitania, majd egy letisztazott verziot visszakildenie a megkezdett

parbeszédpanelben.
Technikai szerkesztéssel kapcsolatos megbheszélések Rendez  Parbeszéd hozzaadasa
Név Kitol Utolsé valasz Valaszok Lezarva
» technikai szerkesztés szerk1 szerzod 9 O
2024-08-26 2025-04-04
05:16 04:40
> Kkézirat olvasoszerkesztett valtozata szerk1 szerzo4 2 O
k 2025-02-28 2025-03-09
09:25 07:43

A parbeszédhez Uj Uzenet a panel aljan talalhaté ,uzenet hozzaadasa” gombbal adhaté
hozza.

kézirat olvasészerkesztett valtozata

Résztvevok Szerkesztés

Teszt Szerkesztd (editor1)
Szerkesztéségi Titkar (titkar1)

Teszt Szerz6 (szerzo4)

Uzenetek
Megjegyzés Kitdl
Kedves Szerz6! titkar1

2025-02-06 06:20
Csatolom a kézirat olvasdszerkesztett valtozatat. Kérem, nézze at a
korrekturaval jelolt javaslatokat, és fogadja el vagy utasitsa vissza azokat.

Udvoézlettel,
Szerkesztdségi Titkar
[3 titkar1, olvasoszerkesztett.docx
» Kedves Szerkeszt6ségi Titkar! szerzo4

2025-02-13 08:03
Csatolom a letisztazott valtozatot.

[\ szerzo4, letisztazott.docx

Uzenet hozzédadasa k

Afelugrd ablakba beirhaté az Uzenet, a ,,csatolt fajlok” panelben pedig fajlok csatolhatéak
az uzenethez. Ehhez a panel tetején talalhato ,,fajl feltoltés” gombot kell megnyomni.
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Uzenet *
M © B 7 U &£ &2 o 2 EUpload

Csatolt fajlok Q Keresés

Nincsenek fdjlok

OK Mégsem

Fajl feltoltés

|

Fajlok kivalasztasa
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